UCHWALA NR VIII/111/24
RADY MIEJSKIEJ W AUGUSTOWIE

z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa

Na podstawie art. 33 oraz art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.
7 2024 r. poz. 928) Rada Miejska w Augustowie uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania przez Rade Miejska w Augustowie, zwang dalej ,,Rada”
zgloszen zewnetrznych i podejmowania dziatan nastepczych.

2. Sygnalista jest to osoba fizyczna, ktora zglasza lub ujawnia publicznie informacj¢ o naruszeniu prawa
uzyskang w kontek$cie zwigzanym zpraca zgodnie z art. 4 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), dalej zwang jako ustawa o ochronie sygnalistow.

§ 2. 1. Zgloszenia zewnetrznego o naruszeniu prawa mozna dokona¢ Radzie poprzez elektroniczny system
onazwie ,Sygnalizuj.pl”, wramach ktorego pod adresem kanal-zewnetrzny-augustow.sygnalizuj.pl
udostepniony zostat formularz online.

2. Formularz online, o ktorym mowa w ust. 1, obstugiwany jest tylko przez osoby upowaznione do
przyjmowania zgloszen.

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne zawiera:
1) dane Sygnalisty i sposob kontaktu z Sygnalista,
2) dane osoby, ktorej dotyczy Zgloszenie,
3) kategori¢ naruszenia prawa,
4) wszelkie okolicznosci wskazujace na naruszenie prawa,

5) informacje, dokumenty oraz inne dowody dotyczace wystgpienia naruszenia prawa lub nieprawidtowosci
wskazanych w Zgloszeniu, w tym w szczegdlnosci dane §wiadkow naruszenia,

6) miejsce, czas, okres, w ktérym doszto do naruszenia.
2. Zgloszenia anonimowe nie beda przyjmowane ani rozpatrywane.

§ 4. 1. Rada powoluje, sposrod pracownikdéw Urzedu Miejskiego w Augustowie, Zespot do spraw zgloszen
zewngtrznych, zwany dalej Zespolem w skladzie:

1) Sylwia Zajkowska — Sekretarz Miasta — Przewodniczacy Zespotu,

2) Anna Stankiewicz — Inspektor Wydziatu Organizacyjno-Prawnego — Zastepca Przewodniczgcego Zespotu,
3) Marta Kat¢ka — Radca prawny — Czlonek Zespotu,

4) Anna Rogalewska — Inspektor Wydzialu Organizacyjno-Prawnego — Czlonek Zespotu.

2.Rada upowaznia czlonkdw Zespolu, oktorym mowa wust.1do dzialania wjej imieniu
w zwiazku z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji,
podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego ztym przetwarzania danych osobowych, kontaktu
z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania si¢ o wyjasnienia lub
dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, przekazywania
zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych, prowadzenia rejestru
zgloszen zewnetrznych, przekazania zgloszenia do organu publicznego wlasciwego do podjecia dziatan
naprawczych oraz przekazywania sygnali§cie informacji zwrotne;.

3. Przewodniczacy Zespotu, apod jego nieobecno$¢ Zastgpca Przewodniczacego Zespolu, zwotuje
posiedzenia Zespotu i kieruje jego pracami.
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4. Przed przystapieniem do pracy w Zespole, osoby wchodzace w jego sklad skladaja oswiadczenie
0 zapoznaniu si¢ z niniejsza Procedura oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy, stanowiace zatacznik nr
1 do uchwaty. O$wiadczenie przechowywane jest w aktach osobowych.

5. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidtowosci dotyczy czlonka Zespotu lub jego osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.),
cztonek ten jest automatycznie wytaczany z prac Zespotu.

§ 5. 1. Zespot przesyta sygnaliscie niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgloszenia, potwierdzenie o jego przyjeciu, chyba, ze sygnalista wystapil z odmiennym wnioskiem w tym
zakresie.

2. Zespol ocenia wstepnie zgloszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy zostalo ztozone przez
sygnaliste iczy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistow oraz tego, czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady.

3.Jesli Zespot stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje od
przekazania zgloszenia zewnegtrznego, informujac Sygnaliste o odstgpieniu, podajac ustalenia ze wstgpnej
weryfikacji zgloszenia.

4. Jezeli Zespot ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej w zakresie
kompetencji Rady, ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan nastgpczych i przekazuje zgloszenie
zewnetrzne temu organowi, informujac o tym Sygnalistg.

5. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady, Zespot
wszczyna postepowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje si¢ z Sygnalista, w celu uzupetnienia zgtoszenia.

6. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego Rada moze
przekazaé zgloszenie zewnetrzne jednostce organizacyjnej Gminy Miasta Augustdw lub innej jednostce
organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

7. Rada moze nie podja¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewngtrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wcze$niejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem
zewngtrznym. Rada informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastgpczych, podajac uzasadnienie, a w razie
kolejnego zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym sygnalisty.

§ 6. 1. Zespot rozpatruje zgloszenie zewngtrzne, podejmuje dziatania nastgpcze oraz przekazuje Sygnaliscie
informacj¢ zwrotng bez zbednej zwtloki, jednak nie pdézniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgloszenia zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Zespo6t przekazuje sygnaliScie informacj¢ zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym
sygnalisty przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Zespot informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajacych wszczetych na skutek
zgtoszenia zewngetrznego.

4. Zespot rozpatruje zgloszenia z zachowaniem bezstronnosci i poufnosci, w szczegélnosci w zakresie
mozliwos$ci ustalenia tozsamos$ci Sygnalisty oraz podlega pod regulacje prawne dotyczace przetwarzania
danych osobowych.

5. Zespot dokonuje sprawdzenia zasadnos$ci zgltoszenia w postepowaniu wyjasniajagcym z uwzglednieniem
rodzaju i charakteru zgloszenia, z zastrzezeniem zachowania zasad poufnosci.

6. Zespot ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych plikow
oraz zapoznania si¢ znagraniami iinnymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, w celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

7. W przypadku, gdy zajdzie taka konieczno$¢ Zespdt moze wezwacé na posiedzenie swiadkow, ktorzy
moga mie¢ zwiagzek lub wiedze w zakresie zgltoszenia lub Sygnaliste, w celu zlozenia dodatkowych wyjasnien.
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8. Jezeli weryfikacja zgloszenia zewnetrznego wymaga wiadomosci specjalnych, Zespot moze wystapic
z wnioskiem do Rady o upowaznienie innych oséb lub podmiotu zewnetrznego do podejmowania dziatan
nastepczych, w celu zasiegnigcia jego opinii.

§ 7. 1. Postgpowanie  wyjasniajace prowadzone przez Zespot konczy si¢ przyjeciem raportu
podsumowujacego zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut
postawiony w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nast¢pcze, aw szczegolnosci
rekomendacje o celowosci przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewngtrznym do instytucji, organu
lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej w celu prowadzenia dzialan nastgpczych w trybie stosowanym
przez takie instytucje, organy lub jednostki.

2. Decyzje Zespolu zapadaja zwykla wigkszoscig glosow. W przypadku rownosci glosow, ostateczne
rozstrzygnigcie sprawy nalezy do przewodniczacego Zespotu.

3. Wyjasnienia skladane przez Sygnaliste, $Swiadkow iinne osoby, utrwalane sa w formie protokolu
1 stanowig zatgcznik do raportu.

§ 8. Raport, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 Zespot przekazuje Przewodniczacemu Rady w terminie 5 dni
roboczych od dnia jego przyjecia.

§ 9. 1. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest w postaci elektroniczne;.

2. Zespot sporzadza i przekazuje Radzie, do konca lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni
zawierajace dane statystyczne, o ktorych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistow, dotyczace zgloszen
zewnetrznych.

3. Rada przekazuje sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 2, Rzecznikowi Praw Obywatelskich w terminie
do dnia 31 marca roku nastepujacego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzane.

§ 10. Zespot nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu przepisow niniejszej procedury,
przedstawiajac jej wyniki Radzie oraz propozycje dostosowania procedury do wynikéw dokonanego przegladu
oraz do$wiadczenia wlasnego lub innych organow publicznych.

§ 11. Upowaznia si¢ Burmistrza Miasta Augustowa do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzgdu Miejskiego w Augustowie w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostepnej sekcji
informacji, o ktorych mowa w art. 48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 12. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zespotowi do spraw zgloszen zewnetrznych.

§ 13. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej w Augustowie

Dariusz Ostapowicz
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Zatgcznik do uchwaty Nr VIII/111/24
Rady Migjskiej w Augustowie
z dnia 30 grudnia 2024 r.

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI
W zwigzku z udzialem w pracach Zespolu do spraw zgloszen zewnetrznych Zobowigzuj¢ sie:

1. Nieodwotlalnie i bezwarunkowo do zachowania w $cislej tajemnicy informacji poufnych w rozumieniu
niniejszego o$wiadczenia oraz zobowigzuje si¢ traktowac je i chroni¢ przed ich ujawnieniem do wiadomosci
0s6b postronnych. Przez informacje poufne nalezy rozumie¢ wszelkie informacje (w tym przekazane Iub
pozyskane w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej i kazdej innej) wynikajace z prac i zwigzane z pracami
Zespotu, uzyskane w trakcie prac Zespolu, w trakcie spotkan, posiedzen bez wzgledu na to, czy zostaly one
udostgpnione w zwiazku z pracami Zespotu, czy tez zostaly pozyskane przy tej okazji w inny sposob.

2. Nie ujawnia¢, upubliczniaé¢, przekazywa¢ ani winny sposob udostgpniaé osobom trzecim lub
wykorzystywac jakichkolwiek informacji poufnych.

3. Przyja¢ na siebie pelng odpowiedzialno$§¢ za wszelkie szkody spowodowane dziataniami Iub
zaniechaniami, stanowigcymi naruszenie zobowigzan wynikajacych z niniejszego oswiadczenia.

4. Bezterminowo zachowa¢ w poufnosci informacje, o ktérych mowa w niniejszym o$wiadczeniu.

podpis sktadajacego oswiadczenie
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Uzasadnienie

Zgodnie z art. 33 ustawy z 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow organ publiczny ustala procedure
przyjmowania zgtoszen zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, ktora okresla w szczegolnosci
tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo.

Zgloszenie zewngetrzne jest przyjmowane przez Rzecznika Praw Obywatelskich albo organ publiczny.
Definicja organu publicznego zostata okreslona w art. 2 pkt 6. ustawy o ochronie sygnalistow. Zgodnie z tym
przepisem, przez organ publiczny nalezy rozumie¢ naczelne i centralne organy administracji rzadowej,
terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzqdu terytorialnego, inne organy panstwowe
oraz inne podmioty wykonujgce z mocy prawa zadania zzakresu administracji publicznej, wlasciwe do
podejmowania dziatan nastepczych w dziedzinach wskazanych w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie sygnalistow.

Organy jednostek samorzqdu terytorialnego w gminie to rada gminy, ktéra ma kompetencje stanowiace
1 kontrolne oraz w zalezno$ci od wielko$ci gminy, wojt, burmistrz lub prezydent miasta, sprawujacy wiadze
wykonawcza.

Wobec powyzszego, podjecie uchwaly jest zasadne.
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